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Introduccidn

El hospital dispone de la herramienta REDCap con acceso directo desde Internet para el disefio
de bases de datos de investigacion. Permite ademas la posibilidad de crear registros
hospitalarios de pacientes para uso propio que casi siempre contienen datos sensibles,
susceptibles de ataques externos. Para garantizar la proteccién de datos, se ha creado un
REDCap interno con acceso exclusivo desde la red corporativa para controlar accesos no
deseados, al que también se podra acceder desde fuera de la red via VPN.

Los dos REDCap estan funcionando simultdneamente, cada uno con su propia URL, pero lo
ideal seria que aquellos proyectos que contengan datos sensibles se pasen del REDCap HUVN
al REDCap interno. Los usuarios que tengan acceso a REDCap podran acceder sin problema al
REDCap interno sin mas que validar la cuenta (no es necesario volver a solicitar el acceso).
Enlaces a la aplicaciéon

Los dos REDCap se usarian por tanto de la siguiente forma:

1. REDCap HUVN (https://redcap-fibao.granadasalud.es/HUVN/): para proyectos o registros
SIN datos sensibles. Imprescindible para proyectos multicéntricos al nivel nacional o

internacional a los que acceden usuarios de fuera de la red corporativa. El acceso a este
enlace se encuentra también desde la pagina principal del HUVN->Investigacion->Acceso a
REDCap y alta de bases de datos

2. REDCap interno (https://grO0sapinredcap.dmsas.sda.sas.junta-
andalucia.es/redcap _interno/): para proyectos o registros CON datos sensibles. Ideal para
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proyectos propios o con otros hospitales de la red corporativa SAS. El acceso a este enlace
esta en Panel de Aplicaciones del hospital->Pestaia Utilidades

Por tanto, se ruega encarecidamente que aquellos proyectos creados en el REDCap HUVN y
gue contengan datos sensibles se pasen al REDCap interno.

Para saber en todo momento en qué REDCap nos encontramos, podemos verlo en la barra de
navegacion:

REDCap HUVN

=) MR REDCap X  +

& C W O el >-Mredcap-fibao.granadasalud.es/HUVN

REDCap interno

= M REDCap X  +

& C @ O E] g r00sapinredcap.dmsas.sda.sas.junta-andalucia.es/redcap_interno,

Procedimiento para darse de alta en el REDCap interno

Si no ha accedido nunca al aplicativo de REDCap (HUVN o interno), debera solicitarlo a través

del siguiente enlace: https://redcap-
fibao.granadasalud.es/HUVN/surveys/?s=NX9XDCIF7ND4MWDH. En caso de que ya haya

utilizado previamente REDCap, no es necesario pinchar en el enlace anterior.

Para validar la cuenta, le llegardn instrucciones segln el procedimiento que sigue a
continuacion. La validacidn sera necesario hacerla en los dos REDCap, la solicitud de alta solo

se realiza una vez.

1. Acceder a https://grOOsapinredcap.dmsas.sda.sas.junta-andalucia.es/redcap interno/
®
‘REDCap

Inicio de sesién

Por favor inicie sesién con su nombre de usuario y contrasefia. Si tiene problemas para iniciar sesion, intente dar clic en el enlace 'Olvidé su contrasefia’ que aparece a
continuacion.

Nombre de
usuario:

Contrasefa:

Inicio de sesién
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2. Introducir usuario y contrasefia DMSAS. Si es la primera vez que accedes al REDCap
interno, te pedird que te identifiques mediante nombre, apellido y una direccién de correo
a donde te llegara un enlace

2 Formulario de informacion basica del usuario

Antes de acceder a REDCap, primero tenemos que obtener alguna informacién basica acerca de usted. Por favor llene todos los campos a
continuacion y después dé clic en el botén Enviar. Una vez guardada esta informacion, se puede cambiar en cualquier momento al navegar a
la pagina Mi perfil, que se encuentra el enlace a la parte superior derecha de cada pégina.

Nombre del usuario:

Nombre:
Apellido:
Correo electrénico:

Reingrese el correo:

NOTA: la direccion de correo ingresada arriba se debera verificar antes de
otorgarle acceso a REDCap. Tras dar clic en el botén Enviar, se enviara un
correo a esa direccion de correo, luego de lo cual debera dar clic en el enlace
incluido en el correo para verificar su cuenta de correo antes de acceder a
REDCap.

Enviar |

3. Acceder al correo electrénico indicado (revisar por si puede estar en la carpeta de SPAM) y
pinchar en el enlace que aparece. Este enlace es Unico y personal.

O [REDCap] Verifique su direccién de correo - Mozilla Thunderbird = m] X

Archivo Editar Ver Ir Mensaje Herramientas Ayuda

@ Recibir mensajes Vv ¢ Redactar @ Etiqueta Vv

De noresponder.redcap.fibao@juntadeandalucia.es @ & Responder || @ Reenviar | [7] Archivar No desead liminar || Mas v

A . e 16/09/2025, 9:18
Responder a RedCap &

Asunto [REDCap] Verifique su direccién de correo

[Este mensaje se generd automaticamente]

Para completar el proceso de configuracién de un nuevo correo electrénico principal de la cuenta con nombre
de usuario REDCap " - ", tendra que confirmar su direccién de correo electrénico dando clic
en el enlace de abajo. Usted no sera capaz de acceder plenamente a su cuenta REDCap hasta que este
proceso de verificacion se haya completado. jGracias!

Dé clic para confirmar su direccion de carreo il

4. Lacuentaya se havalidadoy se puede acceder a REDCap interno
v iLa cuenta de correo se verificd!

Se verificd su cuenta de REDCap. Puede acceder a REDCap dando clic en el enlace de abajo.

Acceder a REDCap \

5. Sidesea validar la cuenta en el REDCap HUVN debe seguir todos estos mismos pasos pero
en el enlace https://redcap-fibao.granadasalud.es/HUVN/
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Procedimiento para traspasar bases de datos desde REDCap HUVN a REDCap interno

1. Acceder al REDCap HUVN https://redcap-fibao.granadasalud.es/HUVN/

Pinchar sobre el instrumento que contiene datos sensibles, susceptible de pasar al REDCap

interno

3. Enla pestafia de arriba, seleccionar Otras funciones

# Inicio = Configuracién | £ Otras funciones | Historial de cambios

Estado del instrumento: / Desarrollo F

4. Ir a Respaldo o copia de seguridad del instrumento

Respaldo o copia de seguridad del instrumento

(® Copiar el instrumento

B Descargar solo metadatos (XML) ’

B Descargar metadatos y datos (XML) ‘

Incluya lo siguiente en el archivo XML:

Roles de usuario
Tablero de mandos de la situacion de los
registros
Informes
Alertas y Notificaciones
|__| Enviar de inmediato
Carpetas de informes
Gestor de idiomas
Configuracion de la logica de visualizacion de
formularios

Hacer un duplicado exacto de este instrumento. Todos los campos del
instrumento se copiaran, y se le pedira que dé un titulo e informacién para el
instrumento nuevo. Puede optar por copiar o no los datos existentes del
instrumento actual al instrumento nuevo.

NOTE: The new project will *not* contain the project's logging history (audit trail), but if you
wish to obtain it, you may freely download it any time at the top of the Logging page.

Descargue una copia de seguridad de este instrumento. El instrumento
completo (todos los registros, instrumentos, campos y atributos del
instrumento) se puede descargar como un solo archivo XML (formato CDISC
ODM). Este archivo XML se puede usar para crear un clon del instrumento
(incluidos sus datos, opcionalmente) en este servidor REDCap o en otro
servidor REDCap (se puede cargar en la pagina Crear un instrumento nuevo).
Debido a que esta en formato CDISC ODM, también se puede usar para
importar el instrumento a otro sistema compatible con ODM.

ATENCION: el archivo XML exportado *no* contiene el historial de registro del instrumento

(pista de auditoria), pero si quiere obtenerlo, puede descargarlo libremente en cualquier
momento desde la parte superior de la pagina de registro.

5. Pinchar en Descargar metadatos y datos (XML), asegurarse que todas las casillas de debajo

estan marcadas, EXCEPTO Enviar de inmediato dentro de Alertas y notificaciones, que

debera estar desmarcada
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B Descargar solo metadatos (XML) ‘

B Descargar metadatos y datos (XML) ’

T —

Incluya lo siguiente en el archivo XML:

Roles de usuario

Tablero de mandos de la situacion de los

registros

Informes

Alertas y Notificaciones
|| Enviar de inmediato

Carpetas de informes

Gestor de idiomas

Configuracion de la logica de visualizacion de

formularios

6. En lasiguiente ventana, marcar las opciones de Incluir todos los archivos cargados y
firmas, asi como nombres de grupo de acceso de datos y campos identificadores de
encuestas (estas opciones solo se mostraran en aquellos proyectos que lo tengan
definido). En opciones avanzadas de formato para los datos, seleccionar Exportar valores
en blanco para formularios en gris, cardcter delimitador deseado para csv (se recomienda

pipe |, tecla AltGr 1) y formato decimal nativo del campo.

Exportar el instrumento completo
(metadatos y datos)

S== Instrumento REDCap (XML)

h El instrumento completo (todos los
registros, eventos, ramas,
instrumentos, campos y atributos del
instrumento) se puede descargar como
un solo archivo XML, que esta en
formato CDISC ODM (ODM versién
1.3.1).

Este archivo XML se puede usar para
crear un clon del instrumento
(incluidos sus datos, opcionalmente) en
este servidor REDCap o en otro
servidor REDCap (se puede cargar en la
pagina Crear un instrumento nuevo).
Debido a que esté en formato CDISC
ODM, también se puede usar para
importar el instrumento a otro sistema
compatible con ODM.

¢Incluir todos los archivos cargados y
firmas?

¢Incluir todos los archivos cargados para los campos
carga de archivos y firma en el archivo XML? NOTA:
esto puede hacer que la exportacion sea muy grande y
puede evitar que se complete si el instrumento
contiene muchos archivos o archivos muy grandes.

Opciones de identificacién (opcional)

Las siguientes opciones le permiten limitar la cantidad
de informacion sensible que va a exportar fuera de la
base de datos. Marque todas las que apliquen.

Identificadores conocidos:

__| Remover todos los campos de identificacion (marcados en
el Diccionario de datos)
Desmenuce el campo ID de registro (convierte el nombre
de registro a un valor irreconocible)

Texto sin formato:

__ Quitar los campos de texto no validados (es decir, campos
de texto que no sean las fechas, nimeros, etc)

__| Retirar notas/campos de ensayo

Campos de fecha y fecha y hora:

__|Remover todos los campos de fecha y fecha y hora

—0—
Cambio de todas las fechas de valor entre 0y 364 Dias
(cantidad determinada por el algoritmo cambio para cada
registro) ¢Qué es el cambio de fechas?

Ademas modificar todos los marca de tiempos de
finalizacion de encuestas en un valor entre 0 y 364
Dias

(cantidad determinada por el algoritmo cambio para cada
registro)

Desmarcar todas las opciones

Opciones adicionales de exportacién:
Exportar nombre de grupo de acceso de datos

para cada registro (si el registro se encuentra en
un grupo)?

¢Exportar campos identificadores de encuestas y
campos marca de tiempo de la encuesta?

Opciones avanzadas de formato para los datos

éExportar valores en blanco para el estado gris del
formulario?

Todos los campos de estado de formulario con un icono de
estado gris se pueden exportar como un valor en blanco o
como "0" (incompleto). Sugerencia: se recomiendan valores en
blanco si los datos se volveran a importar a REDCap, en el cual
esto preserva los iconos de estado grises para todos los
registros importados.

Exportar campos de formulario de estado gris con valc v

el caracter delimitador para CSV

Fije el delimitador usado para separar los valores en el archivo
de datos CSV (valido solo para formatos de exportacién con
datos puros y banderas/etiquetas):

| (pipe) v

¢Forzar todos los nimeros a un formato decimal
especifico?

7. Pinchar en exportar el instrumento completo (metadatos y datos)

Exportar el instrumento completo (metadatos y datos)

Cancelar

8. Hacer clic en el icono de abajo a la derecha para descargar el archivo y guardarlo en el

equipo
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¢ jLa exportacion de datos fue exitosa! x

La exportacién de datos fue exitosa y sus datos estan listos para ser descargados. Dé clic en los iconos de descarga de
abajo a la derecha para descargar su archivo de datos. Si esta exportando para un paquete estadistico en particular,
debera descargar adicionalmente el archivo de sintaxis que se proporciona para paquetes estadisticos. Para mas
detalles, siga las instrucciones de abajo.

B How to cite publications

When publishing manuscripts relating to this REDCap project, we ask that in your publication you please cite the
items listed below that have been utilized in this project. Thank you!

1. Please cite the official REDCap publications. View citation and template methods language

2. Since this project utilizes External Modules and the External Module Framework, please cite the EM
Framework manuscript. View citation

Instrumento REDCap (XML) Clic al icono para descargar|

" N—

* Este archivo XML se puede usar para crear un clon del instrumento (incluidos sus
datos, opcionalmente) en este servidor REDCap o en otro servidor REDCap (se
puede cargar en la pagina Crear un instrumento nuevo). Debido a que esta en
formato CDISC ODM, también se puede usar para importar el instrumento a otro
sistema compatible con ODM. ¢Enviar archivo?

Cerrar

9. Abrir una nueva pagina en el navegador e ir al REDCAp interno:
https://gr00sapinredcap.dmsas.sda.sas.junta-andalucia.es/redcap interno/

10. Pinchar en Crear un proyecto. Dar un nombre (puede ser el mismo que en el REDCap
HUVN) y un propdsito para la base de datos. Cumplimentar los demds campos, sobre todo
para el propésito Investigacion. Seleccionar la opcidn Cargar un archivo XML del proyecto
REDCap y seleccionar el archivo guardado en el paso 8. Pinchar en crear proyecto

=+ Crear un proyecto nuevo en REDCap

Comience creando un proyecto nuevo en REDCap por su cuenta, completando el siguiente formulario y luego dé clic en el botén 'Crear
proyecto’ en la parte inferior.

Nombre del proyecto: base XXxx

Propésito de este proyecto: Soporte operativo v

(¢como se usarad?)

¢Asignar este proyecto a una O

carpeta?

Notas del proyecto (opcional):

Descripcion del uso o propasito del proyecto

(como se muestra en la pagina 'Mis

proyectos’)

Opcién para la creacién del Crear un proyecto vacio (desde cero)
proyecto: @ Cargar un archivo XML del proyecto REDCap (formato CDISC ODM) E)

Seleccionar el archivo XML: | Examinar... \ No se ha seleccionado ningtn archivo.

_) Usar una plantilla (seleccione una abajo)
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11. El proyecto se cargara con idéntica estructura y con los datos almacenados en la version

Unidad de Gestién y Apoyo a la Investigacidn

inicial que se tenia

Nota importante: en este proceso NO se traspasan (por tanto, habra que incluirlo en la

nueva base de forma manual):

- Imagenes insertadas en campos de formularios (logos, tablas de referencias, etc...)

- Usuarios que estan dados de alta en la base y asignados a diferentes grupos de trabajo
(todos deben validar su cuenta en REDCap interno segun el apartado Procedimiento para
darse de alta en el REDCap interno)

- Moddulos externos: habra que configurarlos de nuevo

- Enlaces definidos en el menu izquierdo dentro de la seccion Marcadores del instrumento

Idioma mostrado en las dos versiones de REDCap

Dentro del REDCap interno se usa un paquete de idioma nuevo actualizado, por lo que pueden
mostrarse algunas pequefias diferencias en la denominacion de algunos términos; por
ejemplo, las bases de datos en el REDCap HUVN se denominan Instrumentos, mientras que en
el REDCap interno se llaman Proyectos.

REDCap HUVN

Inicio B3 Instrumentos =+ Crear uninstrumento @ Ayuda @8 Capacitacion & Compartir @ Mensajeria

REDCap interno

Inicio E Mis proyectos 4+ Crear un proyecto @ Ayuda @B Capacitacion & Send-It @B Mensajeria

Para cualquier duda, se puede poner en contacto con la Unidad de Gestidon y Apoyo a la
Investigacion en la direccién de correo investigacion.hvn.sspa@juntadeandalucia.es o en el
teléfono 671597295 (697295).




