COMO S

LICITAR UNA

ACTIVIDAD FORMATIVA EN GESFORMA-SSPA

Proceso resumido para la propuesta de actividades dentro del Plan de Formacion

SFORMA-SSPA
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Gesforma: Seleccién de perfil de acceso
Per Obsarvaciones

ADMINISTRADOR Adniista los datos globales de I aplicacién

1. Accede a GESFORMA

Introduce tu usuario del dominio SAS
¥ tu clave de acceso.
Pulsa ‘Iniciar sesion’.

2. Selecciona el perfil adecuado

Planes de formacién

Activdades propuestas e el a0 2025
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Propuesta formativa
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=P MANDO INTERMEDIO  Conultas sobre profesionles gestionar y proponer actividades
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3. Entra en ‘Planes de formacion’
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= Desde el mend principal,
Opciones generales accede a la opcién
B s e Ris “Planes de formacién’.

4. Pulsa ‘Proponer actividad’

En la pantalla de planes de formacién,
selecciona el botén ‘Proponer actividad”
para iniciar la solicitud.
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5. Cumg la prop
Rellena los apartados necesarios:
Necesidad, General, Destinatarios, Ediciones,
Presupuesto, Objetivos, Contenidos,
Metodologia, Docencia, Evaluacién y Otros.

6. Guarda y finaliza la propuesta

Puedes guardar borradores si lo necesitas.
Cuando todo esté completo,
pulsa ‘Finalizar propuesta’

Hospital Universitario
irgen de las Nieves
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Seguimiento: Una vez enviada, la propuesta podra quedar en borrador,
revisada o resuelta, y podras consultar su estado desde ‘Planes de formacién’.

Formacin que mejora,
alencisn, que cuida.
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