Junta de Andalucia

Consejeria de Salud y Familias

SERVICIO ANDALUZ DE SALUD

PLAN DE ACOGIDA DE ALUMNOS DE
FORMACION CONTINUA.

INTRODUCCION

Estimado profesional, en nombre del HOSPITAL UNIVERSITARIO
VIRGEN DE LAS NIEVES (HUVN) y de la Unidad de Formacion Continua te
damos la mas cordial bienvenida como profesional de nuestra area.

Este Plan de Acogida tiene como objetivo proporcionar a los alumnos una
guia de la formacion continua del hospital universitario virgen de las nieves.
Igualmente se pretende dar herramientas al alumno para las acciones a
organizar y para afianzar el aprendizaje y mejorar su capacidad de

busqueda e investigacion.

Organigrama Unidad Formacion:

DIRECCION-GERENCIA
HUVN

DIRECCION E.A.
RRHH

SUBDIRECCION
RRHH

JEFATURA SERVICIO
PROCESOS OPERATIVOS
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Unidad Formacion Continua
(UFC)

RESPONSABLE UFC |

PERSONAL UFC
ADMINISTRATIVO

SELECCION DE ALUMNOS PARA LA ACTIVIDADES FORMATIVAS

Ninguna accion formativa tendrd mas de 25-30 alumnos, siendo

seleccionados por los siguientes criterios de idoneidad:

o La condicidon de trabajador del Servicio Andaluz de Salud durante
todo el periodo de duracién de la actividad. No obstante, en caso
de que haya plazas vacantes se admitira a profesionales de otras
areas u hospitales.

. Utilidad de la formacion en el desarrollo de funciones de cada

colectivo profesional del HUVN.

o Las competencias profesionales que ha de desarrollar cada
profesional.

o Los planes de desarrollo individual.

. Conocimientos previos sobre los contenidos de la actividad,

especialmente cuando se trate de una formacién avanzada que dé
continuidad a una basica.

o Instrucciones de la Direccién Correspondiente o del Coordinador
de la Actividad basadas en criterios objetivos basados en el
contrato programa del centro, y/o acuerdos de gestion.

. El orden de llegada de la solicitud de las actividades.
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En caso de ser seleccionado se te enviara un SMS o e-mail

informandote de ellos, en el que se te pedird que confirmes que has recibido
la informacién.

El porcentaje de asistencia variara en funcién del tipo de curso, para
los presenciales de menos de cuatro horas serd el 85%, para el resto
incluido los virtuales sera del 100%.

La falta de asistencia a una actividad a la que hubiese sido admitido
el/la solicitante sin previa justificacion, serda sancionada con retrasar su
prioridad en el acceso segun los criterios que establezca la Comision de
Formacién (actualmente 1 afio por acuerdo de la Comisidn de Formacién de
fecha 18/11/2019).

Hay dos tipos de actividades formativas:

1.- Las planificadas a principios de afio que estan financiadas por el fondo
de formacién para el empleo de las administraciones publicas.

2.- No planificadas y no financiadas, por lo que no se pueden pagar ni

docentes, ni dietas, alojamiento o materiales del curso.

DIFUSION DE LA ACCIONES FORMATIVAS

Al principio de cada afio se da a conocer a los profesionales la oferta
formativa del HUVN en forma de Poster, que se publicita en la intranet

(https://www.huvn.es/profesionales/de_interes general/formacion ), y en los

tablones de anuncios del HUVN.

Un mes antes de la celebracion de cada actividad, se publicitard la
informacion detallada de cada actividad a través del carrusel de publicidad
situado en la pagina de entrada de GESFORMA, y en la pagina web de

formacion arriba referida.

INSCRIPCION A LAS ACTIVIDADES

La inscripcién a las actividades de formacidn continua se hace a

través de la aplicacion GESFORMA, a dicha aplicacidon se accede a través de
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la pagina Web GranadaSalud:

(https://www.granadasalud.es/formacion/)

Iniciando sesién y eligiendo en el meni GESFORMA Hospital Virgen
de las Nieves, también se encuentra el acceso a aula virtual, o buscando
en Google GESFORMA HOSPITAL VIRGEN DE LAS NIEVES.

Gesforma-3SPA

GESFORMA-SSPA es una herramienta cuyo objetivo fundamental es la
gestién de la Formacién Centinuada de los Profesionales del Hospital Virgen de
las Nieves. Desde esta web podra consultar la oferta formativa de la Unidad de
Formacion de Servicios Centrales, matricularse, acceder al campus virtual,
modificar sus datoes personales y cambiar sus credenciales de acceso. También
podra acceder al historial de los cursos solicitados y, desde 2017, a las
certificaciones de las actividades que ha superado.

DESCARGAAPE TF AMDROID

Acceso a GESFORMA

& Usuario dominio SAS
| |

@ Clave de acceso

¢ Tiene problemas con el acceso?

o | Iniciar sesion

| -+ | Solicitud de docencia ‘

‘ Cursos abiertos

\Eloo‘

=N

ESTANDARES SISTEMAS Y
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION
Desde 01/10/2019 hasta 31/10/2019
Inscripcion desde 09/09/2019 al

10

CURSO0 DE SEGURIDAD DEL
PACIENTE QUIRURGICO

Desde 10/10/2019 hasta 04/11/2019
Inscripcion desde 26/08/2019 al

HABILIDADES DE
COMUNICACION

Desde 14/10/2019 hasta 30/10/2019
Inscripcion desde 19/07/2019 al

E=R

14

Martes Jueves 30/09/2019 e 04/10/2019

30/09/2019

Cuando se entre en GESFORMA se marcara la opcién del perfil
ALUMNOS. La primera vez que se entra se pedirda que se pulse en el icono

“Mis datos” y se completen algunos de ellos.

~Inicio

_ALUMNG (@) |

Mend Principal

Acciones propias del rol

®

s generales

Inscripaidn a cursos Mis cursos

" s
« ¢ % Sesiones clinicas.
Listado de cursos a los que poder inscribirse. = Descarga de certificados asociados sesiones clinicas,

Listado de cursas en los que se ha inscrito.

Formacidn externa

Listado y creacion de sofictudes de formacidn externa.

Perfiles

Selecdidn de perfil

Recursos de interés

\Qé Mis datos m
Gestiona los datos personales

Listado da recursos de interés proporcionados
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El resto de iconos son “Inscripcion a cursos” que aparecera una

pantalla con todos los cursos activos, titulo
curso, edicién, fechas de realizacion, no° Inscripcion a cursos

Listado de cursos a los que poder inscribirse.

plazas, y lugar de realizacién.

“Mis cursos” para acceder a los datos de los cursos en que esta
inscrito el alumno (acceso al aula virtual, encuesta satisfaccién, descarga

diploma).

Mis cursos

Listado de cursos en los gue se ha inscrifo.

“Sesiones clinicas” para acceder a las sesiones clinicas a las que ha

asistido el alumno (encuesta satisfaccién, descarga diploma).

B 3 i
e 8" Sesiones dinicas.

W Descarga de certificados asodados sesiones clinicas.
“Formacion externa”

-

Formacidn externa
ﬁ Listado y creacidn de solicitudes de formacién externa.

Los cursos on-line se ejecutan a través del programa Moodle mediante el
enlace “Aula Virtual” en la intranet, a través de

https://www.granadasalud.es/elearning/course/index.php?categoryid=5

= Moodle SAS-Granada  Espafiol - Internacional (es) ~ Usted no se ha identificado. (Acceder)

Hospital Universitario Virgen de las Nieves

Pagina Principal / Cursos / Hospital Universitario Virgen de las Nieves

Categorias: = Hospital Universitario Virgen de las Nieves +

Buscar cursos Ir
2 3 4 5 6 7
%# SOPORTE VITAL BASICO Y DESFIBRILACION EXTERNA SEMIAUTOMATICA - Edicién 4 i
? ATENCION A LAS NECESIDADES PSICOSOCIALES Y COMUNICATIVAS DEL ENFERMO AVANZADO Y SUS FAMILIARES - Edicion 2 i
! ACTUALIZACION EN TERAPIA ANTIMICROBIANA - Edicién 1 i
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O a través de GESFORMA en el apartado “Mis cursos”, apareciendo en
cada actividad que se esta cursando el icono de moodle representado

como.

{_\E— ﬁ;; \\/\/\ SSFA Virgen de Ia

Inicio > Mis cursos i @ |

Mis Cursos

AYUDA

A confinuzcion se muestra un Bstado de sus soliciiudes de docencia a cursos de formacion

Puede ver e} estado de sus solicitudes y el nimero de horas que e han sido asignadas.

Cursos realizados

| Titulo curso. £ | Edician & Fecha inicio & ‘ Fecha fin € | Estado & |
| Horas asi

|
|
‘ * N W M CURSO TECNICAS DIDACTICAS ¥

ETOBGLERIA 1 01/12/2019 31/12/2019  ACEPTADO 00:20 - 00:00

| 4 | Volver ||_4 Eiscursos |

Hospital Universitario /\
Virgen de las Nieves Servicio Andaluz de Salud “/~ 4 N\

CONSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS syt sacauan

El aulario fisico del HUVN estd formado por las siguientes
instalaciones:

e Aula de Formacion (UCAR) en el edificio del antiguo Hospital
Clinica San Cecilio, ubicado en la entrada (antiguo salén de
actos), de aforo para 60 personas.

e Dos aulas (UCAR RCP) ubicadas en la séptima planta del
antiguo salon de actos con aforo para 10 personas cada una.

e Saldon de Actos, del Hospital Virgen de las Nieves con aforo
para 120 personas.

e Aula de Formacién 1 HNTR, Planta baja HNTR (antiguo
Salén de Actos), capacidad para 30 personas.

e Tres salas situadas en la sexta planta del edificio de
gobierno, la primera con capacidad para 15 personas y

las otras dos para 20.

n
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PROCEDIMIENTO PARA LAS SESIONES CLINICAS

La Sesiones Clinicas debido a su corta antelacion de organizacion, a
gue no estan sujetas a presupuesto, y a su celeridad para ser impartidas,
no puedan seguir el circuito habitual para el resto de actividades formativas,
sino que los participantes acudiran sin apuntarse en GESFORMA a dichas

actividades.

PROCEDIMIENTO PARA ASISTIR A ACTIVIDADES EXTERNAS DE
FORMACION (CURSOS, JORNADAS, CONGRESOS, ECT EXTERNAS AL
SERVICIO ANDALUZ DE SALUD)

En caso de la EASP, IAVANTE, u otra entidad de la Consejeria, se
deberd hacer la prescripcién por el aplicativo correspondiente (pagina Web
del organismo). Si la actividad es presencial o semipresencial deberas
imprimir la prescripcion que debe ser firmada por tu Director
correspondiente (Médico, Enfermeria, Recursos Humanos o Servicios
Generales), segun tu categoria profesional, y traerla a la Unidad de
Formacién (al Responsable), para que se notifique la autorizacién al
organismo de formacidon correspondiente, priorizando por orden de
inscripcién salvo que la Direccion establezca un criterio diferente.

En caso de que la actividad sea virtual el responsable de la Unidad de
Formacién comprobard que eres un profesional en activo del centro
mientras dura la actividad y lo comunicara al organismo priorizando por
orden de inscripcion, salvo que la Direccion establezca un criterio diferente.

Si eres seleccionado para realizar la actividad, es presencial y coincide con
tu jornada laboral, deberas solicitar el permiso correspondiente a través de
GESFORMA:
PASO 1:

Formacion Externa

AYUDA

A continuacién se muestra un listado de Ias solicitudes de formacion externa.
Puede consuitar los datos de sus solicitudes accediento a ellas.

Solicitudes de Formacion Externa

Nombre del curso % Fec. solicitud $ Fec. inicio & Estado &

No se han encontrado registro

[« vover |[IEE

afiy
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PASO 2:

Mena Principal

Acciones propias del rol

Inscripcidn a cursos Mis cursos « ¢ Sesiones dinicas.
Listado de cursos a los que poder inscribirse. Listado de cursos en los que se ha inscrito. ﬁ#‘? Descarga de cerfificados asodiados sesiones dinicas.
. =
Formacion externa
ﬂ Listada y de soliatudes de farmacién atema.
Opciones generales

Mis datos m Recursos de interés = Perfiles

Gestiona los datos personales Listado de recursos de interés proporcianados Seleccin de perfil

Hospital Universitario —
Virgen de las Nieves ’Se.'w'cio Andaluzde Salud “7 4 N
CONSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS  yunta o€ noauon

@ 2013 Servicio Andaluz de Salud

PASO 3:

Formulario de Solicitud a Formacidn Externa

AYUDA

Formulario de solicitud de asistencia a actividades externas de formacién para el personal del SAS.

Datos personales y profesionales del interesado

NIF/NIE Primer apellido Segundo apellido Nombre Teléfono
[ | | | |
Direccién Cédigo postal  Localidad Provincia
Centro de trabajo Localidad del centro de trabajo Centro de pertenencia
| HOSPITAL U VIRGEN DE LAS NIEVES | | [HOSPITAL UNIVERSITARIO VIRGEN DE LAS ~ |
Unidad de Gestién Clinica/Unidad funcional Denominacién puesto Grupo Categoria
Funcionario _ Estatutario () Sustituto
Datos sobre |a actividad de formacion
Nombre del curso Entidad organizadora Modalidad Tipologia formativa
Fecha de celebracion de la actividad Lugar de celebracion
‘ | ‘ Duracidn: Dias.
Desde Hasta ——
 Duracién: Horas
Asistencia en calidad de D Ponents D Participante D Docente |:| Alumno |:| Investigador
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Para realizar la solicitud cuentas con el apoyo de la Unidad de

Formacién, que te asesorara en todos los pasos y dudas que tengas.

Dicha solicitud debe hacerse con veinte dias de antelacidon por que debe ser
autorizada por el Jefe de Servicio (en caso de que seas enfermera por la
Subdireccién de Enfermeria de tu centro), el Director correspondiente segun
tu categoria profesional (Médico, Enfermeria, Recursos Humanos o Servicios
Generales), y la Direccién General de Personal. Puedes ver como esta el
estado de tu solicitud a través del aplicativo GESFORMA, y estaras
autorizado cuando te indique que estd resuelta, tal y como se indica a

continuacion:

Solicitudes de Formacion Externa

B 2)3lallslslzslalre] | =] x| G5

Nombre del cursg Solicitante & Fec_ solicitud & Fec. inicio & Ectadans

| RESUELTA

r

7 o o RESUELTA

Después de realizar la actividad debes aportar el certificado de
asistencia, y las facturas (en caso de que te concedan matricula, dietas o
desplazamiento), en un plazo maximo de quince dias después de la
actividad (salvo justificacion). La Unidad de Formacién trasladara el
certificado de asistencia a Recursos Humanos para que se grave el dia de
permiso de formacion en el aplicativo de personal, y realizara la liquidacion

en caso de concesion de ayuda.

CERTIFICACION Y EMISION DE DIPLOMAS

Para obtener el diploma de la actividad formativa, el alumno debera
asistir al 85% de las horas de la actividad presencial, y aprobar el 85% de

los ejercicios del curso.

el sl cﬁ 0000
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Si la actividad es e-learning (virtual), se deberan realizar y aprobar el 100%

de los ejercicios del curso.

En caso de que la actividad sea semi-presencial, se debera asistir al 85% de
las horas presenciales, y aprobar el 100% de los ejercicios del curso.

La Unidad de Formaciéon examinard que el alumno haya asistido a las
actividades presenciales mediante su firma en las “Hojas de Control de
Asistencia”, y que ha aprobado el 100% de las actividades a través del
informe que emitirad el coordinador de la actividad.

Los certificados se descargaran desde GESFORMA entrando en “Mis cursos”

y pulsando en el icono correspondiente:

Para IMPRIMIR el DIPLOMA una p—

n

. . - L4
vez finalizada la actividad. @~ [~ +-*r-t-i-'ﬁ?\,'_,:\-"“-- N DE RESIDUOS Y SENSIB! . 24/09/2018

Puedes encontrar mas informacion sobre el uso de Gesforma, en el

apartado “"Recursos de Interés” del Menu principal.

APLICACION DE FORMACION CONTINUA PARA TELEFONO
Para facilitar el acceso a la formacién continua se ha confeccionado por
parte de la UFC una aplicacién para teléfono moévil Android. Esta se puede

descargar desde la pagina principal de GESFORMA:

GESFORMA-SSPA

Gesforma-SSPA

Acceso a GESFORMA

GESFORMA-SSPA es una herramienta cuyo objetivo fundamental es la

gestién de la Formacién Continuada de los Profesionales del Hospital & Usuario dominio SAS
Virgen de las Nieves. Desde esta web podra consultar |a oferta formativa

de la Unidad de Formacion de Servicios Centrales, matricularse, acceder |
al campus virtual, medificar sus datos personales y cambiar sus
credenciales de acceso. También podra acceder al historial de los cursos
solicitados vy, desde 2017, a las certificaciones de las actividades

fi Clave de acceso

4 que ha superado. ;Tiene problemas con el acceso?
E> DESCARGAAPP TF ANDROID
3 GUIA DE ACOGIMIENTO DEL ALUMNO DE FORMACION CONTINUA DEL
HUVN
DOCUMENTO DETECCION Y PETICION DE CURSOS A FORMACION — -
CONTINUA | + | solicitud de docencia |
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O solicitdndola a la UFC que os la proporcionara por e-mail.
La APP te permite acceder a GESFORMA, al Aula Virtual y también puedes
lamarnos con ella para atender tus dudas, tal y como se muestra a

continuacion:

11:30 4 Qul = CD

GESFORMA-SSPA

m o

PULSE PARA LANZAR GESFORMA

A

PULSE PARA LANZAR AULA VIRTUAL
e

Virgen de las Nieves

DATOS DE CONTACTO DE LA UFC

Personal de la Unidad

Responsable: FRANCISCO M. LUQUE MARTINEZ
Personal Administrativo:

MARIA DE LOS ANGELES ALMENZAR ALMENARA
OTILIA ARBOL VALVERDE

JUANA RECHE MIRAS

Contacto y Horario de Atencion al Puablico:

11
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Presencial de 8.00-15.00h

Correo electrénico: formacionhvn.sspa@juntadeandalucia.es
Teléfonos:  958034604-05-07 y 08 (HORARIO ATENCION
TELEFONICA: 8.00H-11.00H, Y DE 13.00H-15.00H)

En caso de que estimes conveniente presentar una reclamacién y/o
sugerencia se podran realizar a través de varias vias que se describen a
continuacion:

1. Formulario del Buzdén del Profesional de la Web del Centro

(https://www.huvn.es/profesionales/buzon)

2. El e-mail de contacto de la Unidad

( formacionhvn.sspa@juntadeandalucia.es)

3. El cuestionario de Satisfaccion que se implementa por el alumno

y el docente
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